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Izvedbeni plan nastave (syllabus1) 

Sastavnica Odjel za informacijske znanosti akad. 
god. 2022./2023. 

Naziv kolegija Obrada digitalne građe ECTS 4 

Naziv studija Jednopredmetni izvanredni diplomski sveučilišni studij informacijskih znanosti 
Razina studija ☐ preddiplomski  ☒ diplomski ☐ integrirani ☐ poslijediplomski 

Godina studija ☐ 1. ☒ 2. ☐ 3. ☐ 4. ☐ 5. 

Semestar 
☐ zimski 
☒ ljetni ☐ I. ☐ II. ☐ III. ☒ IV. ☐ V. ☐ VI. 

Status kolegija 
☐ obvezni 

kolegij 
☐ izborni 

kolegij 
☐ izborni kolegij koji se nudi 
studentima drugih odjela 

Nastavničke 
kompetencije 

☐ DA 
☐ NE 

Opterećenje  15 P  S 30 V Mrežne stranice kolegija ☐ DA ☐ NE 

Mjesto i vrijeme 
izvođenja nastave 

Novi kampus Jezik/jezici na kojima se izvodi 
kolegij 

 

Početak nastave  Završetak nastave  

Preduvjeti za upis Nema 

 

Nositelj kolegija Izv. prof. dr. sc. Marijana Tomić 

E-mail 

mtomic@unizd.hr 

Konzultacije https://docs.google.com/doc

ument/d/1e1P1J6u9eE58SQ

aTGaEDRk-

gUSDsQVnZc9R7vpQKtpQ

/edit 

Izvođač kolegija Izv. prof. dr. sc. Marijana Tomić 

E-mail 

mtomic@unizd.hr 

Konzultacije https://docs.google.com/doc

ument/d/1e1P1J6u9eE58SQ

aTGaEDRk-

gUSDsQVnZc9R7vpQKtpQ

/edit 

Suradnici na kolegiju Laura Grzunov, asistentica 

E-mail 

lgrzunov@unizd.hr 

Konzultacije https://docs.google.com/doc

ument/d/1e1P1J6u9eE58SQ

aTGaEDRk-

gUSDsQVnZc9R7vpQKtpQ

/edit 

Suradnici na kolegiju  

E-mail  Konzultacije  

 

Vrste izvođenja 
nastave 

☒ predavanja 
☐ seminari i 

radionice 
☒ vježbe 

☐ obrazovanje na 
daljinu 

☐ terenska 
nastava 

☐ samostalni 
zadaci 

☐ multimedija i 
mreža 

☐ laboratorij ☐ mentorski rad ☐ ostalo 

Ishodi učenja kolegija Od studenata se očekuje da nakon odslušanih predavanja i seminara: 

- definirati temeljne pojmove: katalog, knjižarski katalog, bibliografija, 

osnovne vrste i oblici bibliografija 

- definirati teorijske osnove bibliografije i opisati i navesti osnove 

povijesnog razvoja, te predmet i zadatke bibliografija i bibliografskog 

opisa 

- definirati temeljne pojmove bibliografske heuristike i analize 

(bibliografski postupci: prikupljanje, vrednovanje, odabir, sadržajna 

analiza, opis, raspored) 

- opisati ulogu nacionalnih bibliografskih središta u odnosu na obuhvat, 

prikaz i ažurnost objavljivanja i korištenja međunarodnih standarda u 

izradi nacionalnih bibliografija (međunarodne preporuke) 

- opisati i analizirati bibliografije u odnosu na suvremene nakladničke 

trendove i medije objavljivanja 

Na vježbama studenti će: 

- usporediti knjižarski i kataložni opis s bibliografskim i analizirati njihove 

sličnosti i razlike 

                                                           
1 Riječi i pojmovni sklopovi u ovom obrascu koji imaju rodno značenje odnose se na jednak način na muški i ženski rod. 
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- ovladati bibliografskim postupcima u izradi bibliografije 

samostalno izraditi odabranu vrstu bibliografije 

Ishodi učenja na razini programa (f) demonstrirati stečena znanja i vještine u području selekcije, organizacije, 

pohrane, čuvanja, pretraživanja i dohvata informacija  

(g) razumjeti i primijeniti suvremene koncepte i prakse u informacijskim 

tehnologijama 

 

Načini praćenja 
studenata 

☒ pohađanje nastave ☐ priprema za 
nastavu 

☒ domaće zadaće ☐ kontinuirana 
evaluacija 

☐ istraživanje 

☐ praktični rad ☐ eksperimentalni rad ☐ izlaganje ☐ projekt ☐ seminar 

☐ kolokvij(i) ☒ pismeni ispit ☐ usmeni ispit ☐ ostalo: 

Uvjeti pristupanja 
ispitu 

/točno navesti uvjete za pristupanje ispitu, npr. položen kolokvij, održana prezentacija i sl./  
/gdje je primjenjivo, navesti razlike za redovne i izvanredne studente/ 

Ispitni rokovi ☐ zimski ispitni rok  ☒ ljetni ispitni rok ☒ jesenski ispitni rok 

Termini ispitnih 
rokova 

   

Opis kolegija Osposobiti studente za definiranje i razlikovanje temeljnih pojmova tiskane i elektroničke građe, 

odnosno digitalno rođene i digitalizirane građe, za samostalnu obradu te vrste građe uz uporabu 

relevantnih standarda i priručnika te za razumijevanje uporabe i temeljnih značajki Pravilnika za 

opis i pristup građi u knjižnicama, arhivima i muzejima. 

Sadržaj kolegija 
(nastavne teme) 

Predavanja: 

1. Uvod u predmet 

2. Definicija područja  

3. Pravilnika KAM 

4. Značajke elektroničke građe 

5. Hrvatski arhiv weba 

6. UNIMARC zapisa za elektroničku građu 

7. ISBD i elektronička građa 

8. Pravilnik KAM i elektronička građa 

Vježbe: 

Na vježbama studenti proučavaju, opisuju i analiziraju opis elektroničke građe u katalozima na 

temelju standarda, pravilnika i formata za katalogizaciju. 

Obvezna literatura 1. Vukadin, Ana. Pravilnik za opis i pristup građi u knjižnicama, arhivima i muzejima. // Na pragu 3. 

desetljeća 21. stoljeća – inkluzivnost kao uvjet, 6. kongres hrvatskih arhivista, 26.- 29. listopada 

2021., Split / urednik Radoslav Zaradić. Zagreb : Hrvatsko arhivističko društvo, [2021]. Str. 95-116. 

Dostupno na: https://www.had-

info.hr/images/dokumenti/savjetovanja/6.%20kongres%20arhivista.pdf 

2. Holub, Karolina ; Rudomino, Ingeborg. Arhiviranje weba u Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici u 

Zagrebu. // Bosniaca. God. 19, br. 19 / glavni i odgovorni urednik Ismet Ovčina. Sarajevo, 

Nacionalna i univerzitetska biblioteka Bosne i Hercegovine, 2015. Str. 34-39. Dostupno na: 

http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/17/17  

3. Willer, Mirna. Arhiviranje hrvatskih mrežnih publikacija: od projekta do programa arhiviranja u 

Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici u Zagrebu (NSK). // Bosniaca: časopis Nacionalne i 

univerzitetske biblioteke Bosne i hercegovine 12, 12(decembar 2007), 36-42. Dostupno na: 

http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/159 

4. Vukadin, Ana; Mirna Willer. Pravilnik za opis i pristup građi u knjižnicama, arhivima i muzejima 

: novi hrvatski kataložni pravilnik. // Knjižnica 63, 3(2019), 13–41. Dostupno 

na: https://knjiznica.zbds-zveza.si/knjiznica/article/view/7983/7472   

Dodatna literatura  Gorman, Michael. Elektronička građa: što je vrijedno sačuvati i kakva je njezina uloga u 

knjižničnim fondovima? // Vjesnik bibliotekara Hrvatske 46, 1-2(2003) [Mrežno dostupno] 

Byrum, John D. Izazovi elektroničke građe: postojeće stanje i neriješena pitanja. // Vjesnik 

bibliotekara Hrvatske 46, 1-2(2003), 1-14 [Mrežno dostupno] 
Mrežni izvori  Pravilnik za opis i pristup građi u knjižnicama, arhivima i muzejima. Dostupno na: 

https://pravilnik.kam.hr// 

Provjera ishoda 
učenja (prema 
uputama AZVO) 

Samo završni ispit  

☐ završni 
pismeni ispit 

☐ završni 
usmeni ispit 

☐ pismeni i usmeni 
završni ispit 

☐ praktični rad i 
završni ispit 

☒ samo 
kolokvij/zadaće 

☐ kolokvij / 
zadaća i završni 

ispit 

☐ 
seminarski 

rad 

☐ seminarski 
rad i završni 

ispit 

☒ praktični 
rad 

☐ drugi oblici 

Način formiranja 
završne ocjene (%) 

Bodovanje: 

- Zadaci za čitanje i praktični zadaci uz predavanja (umne mape) – 100 bodova (min. 60) 

- Izrada zadatka (analiza zapisa) – 100 bodova 
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Studenti koji nisu ostvarili minimalan broj bodova iz zadataka za čitanje i praktičnih 

zadataka uz predavanja nemaju pravo potpisa i samim time izlaska na ispit. 
 

Ocjenjivanje kolokvija 
i završnog ispita (%) 

/postotak/ % nedovoljan (1) 

 % dovoljan (2) 

 % dobar (3) 

 % vrlo dobar (4) 

 % izvrstan (5) 

Način praćenja 
kvalitete 

☒ studentska evaluacija nastave na razini Sveučilišta  
☐ studentska evaluacija nastave na razini sastavnice 
☐ interna evaluacija nastave  
☒ tematske sjednice stručnih vijeća sastavnica o kvaliteti nastave i rezultatima studentske ankete 
☐ ostalo 

Napomena /  
Ostalo 

Sukladno čl. 6. Etičkog kodeksa Odbora za etiku u znanosti i visokom obrazovanju, „od studenta se očekuje 
da pošteno i etično ispunjava svoje obveze, da mu je temeljni cilj akademska izvrsnost, da se ponaša 
civilizirano, s poštovanjem i bez predrasuda“.  
Prema čl. 14. Etičkog kodeksa Sveučilišta u Zadru, od studenata se očekuje „odgovorno i savjesno 
ispunjavanje obveza. […] Dužnost je studenata/studentica čuvati ugled i dostojanstvo svih članova/članica 
sveučilišne zajednice i Sveučilišta u Zadru u cjelini, promovirati moralne i akademske vrijednosti i načela. 
[…]  
Etički je nedopušten svaki čin koji predstavlja povrjedu akademskog poštenja. To uključuje, ali se ne 
ograničava samo na:  
- razne oblike prijevare kao što su uporaba ili posjedovanje knjiga, bilježaka, podataka, elektroničkih 
naprava ili drugih pomagala za vrijeme ispita, osim u slučajevima kada je to izrijekom dopušteno;  
- razne oblike krivotvorenja kao što su uporaba ili posjedovanje neautorizirana materijala tijekom ispita; 
lažno predstavljanje i nazočnost ispitima u ime drugih studenata; lažiranje dokumenata u vezi sa 
studijima; falsificiranje potpisa i ocjena; krivotvorenje rezultata ispita“. 
Svi oblici neetičnog ponašanja rezultirat će negativnom ocjenom u kolegiju bez mogućnosti nadoknade ili 
popravka. U slučaju težih povreda primjenjuje se Pravilnik o stegovnoj odgovornosti studenata/studentica 
Sveučilišta u Zadru. 
 
U elektronskoj komunikaciji bit će odgovarano samo na poruke koje dolaze s poznatih adresa s imenom i 
prezimenom, te koje su napisane hrvatskim standardom i primjerenim akademskim stilom. 
 
U kolegiju se koristi Merlin, sustav za e-učenje, pa su studentima/cama potrebni AAI računi. /izbrisati po 
potrebi/ 

 

http://www.unizd.hr/Portals/0/doc/doc_pdf_dokumenti/pravilnici/pravilnik_o_stegovnoj_odgovornosti_studenata_20150917.pdf
http://www.unizd.hr/Portals/0/doc/doc_pdf_dokumenti/pravilnici/pravilnik_o_stegovnoj_odgovornosti_studenata_20150917.pdf

